
分子生物学实验室（220房间）
使用规则
1. 分子生物学实验室使用采取预约和使用登记制度，专人负责，整体管理，以保证实验室的正常运行。使用者首先提出申请，在接受“使用规则”培训后方可进入实验室操作，严禁个人私配实验室钥匙。
2. 进入实验室时，要求在门外悬挂带有使用者姓名的门牌，直至操作完毕。
3. 实验仪器、设备的使用采取预约和使用登记制度。
a) 为保证仪器的公平、有效利用，限定预约使用时间为3小时/每天/每人。
b) 仪器使用前，须首先在预约登记本上记入实验者的姓名及预计使用时间段，使用结束后若机器一切正常，在登记本上登记“ok”即可，记入实际使用时间。若出现不正常的现象要如实登记在登记本上并及时向负责人上报情况。
c) 如实验者在预约时间开始20分内未进行操作，视为自动放弃、允许他人使用。
d) 针对每月自动放弃预约达两次以上者，予以禁用该仪器、设备二周的惩处。
4. 首次使用实验室仪器、设备的实验者，需接受该仪器的操作培训、并完成 “操作流程”的书面报告，经各仪器负责人检查合格后方可独立操作。擅自操作或违规操作导致仪器损坏者，使用者本人及学生导师需要承担相应责任，赔偿相应的经济损失。
5. 仪器使用结束后，各实验者须自行清扫所用仪器及实验台，保证实验台和地面整洁无杂物。因特殊实验要求需保留放置的物品，要求放置“请勿移动”、“使用中”等留言卡片，并记入实验者姓名。
6. 每天最后一名操作者离开实验室时请检查门、窗、水、电，锁好房门。
7. 实验室使用者轮班值日，每天清扫实验室，每周进行一次大清扫。
8. 针对各仪器、设备的使用及操作特点，制定其具体操作规则和注意事项，请严格遵守。
9. 分子生物学及组织学实验室使用者分别为各仪器、设备的负责人及参与轮班值日，详见“仪器负责人名单”及“值日生安排表”。
10. 违反实验室使用规则、拒绝参与清扫工作或屡次违反仪器操作规则者，禁止使用该实验室。
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